Zarzadzenie Nr 19/2021
Woéjta Gminy Tarnowo Podgdrne

z dnia 18 stycznia 2021 roku

w sprawie: polecenia pracy zdalnej w Urzedzie Gminy oraz innych jednostkach

organizacyjnych gminy.

Na podstawie przepisow art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. 2020 poz. 713 z pdézn. zm.), oraz Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 26 listopada 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazoéw i zakazéw w zwigzku ze stanem epidemii ( DZ.U. 2020 poz. 2091) zarzadzam co

nastepuje:

§1

1. Poleca sie do dnia 31 stycznia 2021 r. pracownikom Urzedu Gminy oraz pracownikom
innych jednostek organizacyjnych gminy realizacje zadan w formie pracy zdalne;j.

2. Do czasu ewentualnego wylgczenia realizacji czesci zadan przypisanych administraciji
samorzagdowej lub czasowego zawieszenia termindw administracyjnych wszystkie
zadania realizowane sg zaréwno przez Urzad Gminy jak i inne jednostki organizacyjne w
zakresie niezbednym do zaspokajania podstawowych potrzeb obywateli.

3. W celu realizacji zadan kierujgcy komoérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy oraz
kierownicy jednostek organizacyjnych gminy zapewniajg w niezbednym zakresie
rotacyjne, w tygodniowych zmianach, dyzury pracownikow merytorycznych na miejscu w
siedzibie Urzedu Gminy oraz jednostkach organizacyjnych gminy.

4. Kierujgcy komoérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy oraz Kkierownicy jednostek
organizacyjnych gminy prowadza biezacy nadzér nad zadaniami realizowanymi w formie
pracy zdalnej prowadzgc ewidencje realizowanych w ten sposéb zadan.

5. Praca zdalna odbywa sie w domu z wykorzystaniem urzgdzen i sprzetu przekazanego
przez pracodawce.

6. Bezposrednia obstuga klientéw Urzedu Gminy odbywa sie w wyznaczonych miejscach
w budynku A i C. Obowigzuje zakaz wprowadzania klientow z zewnatrz do budynkéw
Urzedu. Ewentualne niezbedne spotkania odbywajg sie wytgcznie na sali 21 w budynku C

z wykorzystaniem bezposredniego bocznego wejscia.



7. Zasady bezposredniej obstugi klientéw jednostek organizacyjnych gminy okresla jej

kierownik.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 240/2020 z dnia 28 grudnia 2020 r.

§3

Nadzor nad zarzadzeniem powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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