
Zarządzenie Nr 9/2025 

Wójta Gminy Tarnowo Podgórne 

z dnia 2 stycznia 2025 roku 

w sprawie: planu działania na rzecz poprawy zapewniania dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami na lata 2025 – 2026. 

Na podstawie przepisów art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1572 ze zm.) oraz art. 14 ust. 2 i 3 ustawy 

z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami 

(tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1411) zarządza się co następuje: 

§ 1 

Ustala się Plan działania na rzecz poprawy zapewniania dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami Gminy Tarnowo Podgórne na lata 2025 – 2026, 

stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia, będący jego integralną częścią. 

§ 2 

1. Koordynator ds. dostępności koordynuje wdrożenie planu działania, o którym mowa 

w § 1. 

2. Koordynator ds. dostępności dokona ewaluacji planu działania po roku 

obowiązywania oraz po jego zakończeniu. Koordynator przedstawi raport z ewaluacji 

Wójtowi Gminy Tarnowo Podgórne. 

§ 3 

Nadzór nad realizacją zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  



Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 9/2025 
 Wójta Gminy Tarnowo Podgórne z dn. 2 stycznia 2025 r. 

Plan działania na rzecz poprawy zapewnienia dostępności 

osobom ze szczególnymi potrzebami na lata 2025 – 2026. 

Nazwa podmiotu:  

Urząd Gminy Tarnowo Podgórne 

Koordynator do spraw dostępności: 

Tomasz Musielak 

Data opracowania:  

2 stycznia 2025 r. 

Podstawa prawna: 

Artykuł 14 punkt 2 tiret 2, w związku z artykułem 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 

o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami. 

  



 Zakres działalności 
Realizujący 

zadania 
Sposób realizacji Terminy 

1.  

Udział w szkoleniach 

z zakresu tworzenia 

dostępnych dokumentów 

cyfrowych, obsługi klientów 

ze szczególnymi potrzebami 

oraz ETR. 

Koordynator do 

spraw dostępności 

Korzystanie z ofert szkoleń 

zewnętrznych oraz webinarów, 

zachęcanie pracowników 

innych komórek 

organizacyjnych do udziału w 

szkoleniach. 

Cyklicznie 

w trakcie 

obowiązywania 

planu. 

2.  

Udział w szkoleniach 

związanych z planowanymi 

zmianami w przepisach 

prawa. 

Koordynator do 

spraw dostępności 

Korzystanie z ofert szkoleń 

zewnętrznych oraz webinarów. 

Cyklicznie 

w trakcie 

obowiązywania 

planu. 

3.  
Dostosowanie deklaracji 

dostępności do nowych 

warunków technicznych. 

Koordynator do 

spraw dostępności 
 

Do 31 marca 

2025 r. 

4.  Przegląd i aktualizacja 

deklaracji dostępności. 

Koordynator do 

spraw dostępności, 

komórki 

organizacyjne 

odpowiedzialne za 

prowadzenie danej 

strony. 

Analiza serwisów 

internetowych należących do 

Gminy. 

Pierwszy 

przegląd – do 31 

marca 2025 r., 

drugi przegląd – 

do 31 marca 

2026 r., 

dodatkowo – 

w razie 

konieczności 

5.  Udział w szkoleniu w ramach 

Szkoły Dostępności Cyfrowej. 

Koordynator do 

spraw dostępności 

Udział koordynatora do spraw 

dostępności w szkoleniu 

realizowanym przez Certes sp. 

z. o. o. ze środków   Programu 

Fundusze Europejskie dla 

Rozwoju Społecznego 2021-

2027. 

I połowa 2025 r. 

6.  

Monitorowanie poprawności 

treści zamieszczanych na 

stronach internetowych 

prowadzonych przez Urząd 

Gminy. 

Koordynator do 

spraw dostępności 

Regularny przegląd treści 

publikowanych w Biuletynie 

Informacji Publicznej oraz na 

stronach tarnowo-podgorne.pl i 

tcwp.pl 

Cyklicznie 

w trakcie 

obowiązywania 

planu. 

7.  

Uzyskanie danych zbiorczych 

oraz sporządzenie „Raportu 

o stanie zapewnienia 

dostępności”. 

Koordynator do 

spraw dostępności, 

pozostałe komórki 

organizacyjne 

Urzędu Gminy 

 
Do 31 marca 

2025 r. 

8.  
Wsparcie jednostek 

organizacyjnych Gminy 

w sporządzeniu „Raportu 

Koordynator do 

spraw dostępności 
 

Do 31 marca 

2025 r. 

https://www.tarnowo-podgorne.pl/
https://tcwp.pl/


 Zakres działalności 
Realizujący 

zadania 
Sposób realizacji Terminy 

o stanie zapewnienia 

dostępności”. 

9.  Opracowanie deklaracji 

dostępności dla intranetu. 

Koordynator do 

spraw dostępności, 

Biuro Informatyki. 

 
Do 30 czerwca 

2025 r.  

10.  

Wdrożenie usługi w systemie 

wideotłumacza języka 

migowego na stronie 

internetowej Urzędu Gminy 

Koordynator do 

spraw dostępności, 

Główny specjalista 

do spraw 

organizacji 

pozarządowych 

Ogłoszenie otwartego 

konkursu ofert na realizację 

zadania publicznego mającego 

na celu poprawę jakości życia 

osób 

z niepełnosprawnościami, 

wybór oferty, podpisanie 

umowy. 

Do 15 listopada 

2025 r., 

następnie do 15 

listopada 2026 r. 

11.  

Przeszkolenie pracowników 

Filii w Przeźmierowie 

z zakresu obsługi usługi 

wideotłumacza języka 

migowego. 

Koordynator do 

spraw dostępności 
 

Do 31 grudnia 

2025 r. 

12.  

Opracowanie zaleceń 

dotyczących poprawy 

dostępności architektonicznej 

budynku A i C Urzędu Gminy. 

Koordynator do 

spraw dostępności 

Zalecenia powstaną w oparciu 

o przeprowadzony już audyt 

dostępności architektonicznej 

oraz oględziny budynków 

przeprowadzone we 

współpracy z Fundacją Mili 

Ludzie. 

Do 31 grudnia 

2025 r. 

13.  
Analiza przygotowanych 

zaleceń pod kątem 

możliwości ich wdrożenia. 

Koordynator do 

spraw dostępności, 

Wydział 

Administracyjny, 

Wydział 

Infrastruktury 

Kubaturowej 

i Ochrony 

Środowiska 

 
Do 31 marca 

2026 r.  

14.  
Opracowanie opisów 

dostępności architektonicznej 

budynków Urzędu Gminy. 

Koordynator do 

spraw dostępności 

Przygotowanie opisów 

budynków w oparciu o dobre 

praktyki. 

Do 30 czerwca 

2026 r. 

15.  
Dokonanie diagnozy 

w zakresie dostępności 

alternatywnej. 

Koordynator do 

spraw dostępności 

Rozpoznanie; w przypadku 

braku możliwości zapewnienia 

dostępności dla osób ze 

szczególnymi potrzebami ze 

względu na ograniczenia 

techniczne i prawne – 

Do 30 czerwca 

2026 r. 



 Zakres działalności 
Realizujący 

zadania 
Sposób realizacji Terminy 

przygotowanie rozwiązań 

alternatywnych. 

16.  

Umieszczenie tabliczek 

informujących o funkcji 

pomieszczenia w formie 

wizualnej oraz dotykowej na 

drzwiach toalet dla osób 

niepełnosprawnych 

w budynkach Urzędu Gminy. 

Koordynator do 

spraw dostępności, 

Wydział 

Administracyjny 

 
Do 30 czerwca 

2026 r. 

17.  
Zakup pętli indukcyjnej dla 

budynku Filii 

w Przeźmierowie 

Koordynator do 

spraw dostępności, 

Wydział 

Administracyjny 

Wybór najkorzystniejszej 

oferty, zakup urządzenia. 

Do 31 grudnia 

2026 r. 

Opracował: Tomasz Musielak – Koordynator do spraw dostępności  

Zatwierdził: Tadeusz Czajka - Wójt Gminy Tarnowo Podgórne 
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