Zatacznik do Zarzadzenia Nr 11/2025
Wojta Gminy Tarnowo Podgoérne
z dnia 2 stycznia 2025 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

do rozpatrzenia ofert na Swiadczenie gwarantowanych ustug z zakresu pomocy
psychiatrycznej dla mieszkancow Gminy Tarnowo podgérne finansowanych z
budzetu Gminy Tarnowo Podgdrne

§ 1.

1. Komisja jest organem opiniodawczym w zakresie oceny ofert i przedstawienia propozycji
wyboru podmiotu, ktéremu =zostang zlecone do realizacji ustugi z zakresu pomocy
psychiatrycznej dla mieszkancow Gminy Tarnowo Podgorne, finansowanych z budzetu Gminy
Tarnowo Podgoérne.

2. Pracami Komisji Konkursowej kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci wyznaczony Czlonek Komisji.

3. Komisja podejmuje decyzje zwykta wigkszoscig glosow w glosowaniu jawnym.

4. Ocena formalna i merytoryczna ofert odbywa si¢ na posiedzeniu zamknietym bez udziatu Oferentow.

§ 2.

1. Komisja przystepujac do rozstrzygnigcia konkursu ofert, dokonuje kolejno nastepujacych

czynnosci:

1) otwiera koperty z ofertami;

2) podpisuje Oswiadczenie o braku powigzan z podmiotami ubiegajacymi si¢ o $wiadczenie
ustug rehabilitacyjnych (zafgcznik Nr 1 do regulaminu);

3) ustala w sposéb jednolity dla kazdego Oferenta, ktora z ofert spetnia warunki formalne,
okreslone w ogloszeniu o konkursie ofert (zafgcznik Nr 2 do regulaminu);

4) w przypadku brakow formalnych lub watpliwosci wzywa Oferenta do ztozenia wyjasnien
w terminie nie dtuzszym niz dwa dni robocze;

5) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom okreslonym w ogtoszeniu o konkursie ofert
lub ztoZzone po wyznaczonym terminie;

6) rozpatruje merytorycznie oferty spetniajace warunki okreslone w ogloszeniu o konkursie
ofert (zalgcznik Nr 3 i Nr 4 do regulaminu):

7) ocenia mozliwos¢ realizacji zadania przez Oferenta,

8) uwzglgdnia wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania.

2. Wskazuje ofertg/oferty podmiotu/6w, ktorym proponuje zleci¢ do realizacji ustugi w pomocy
psychiatrycznej albo nie rekomenduje zadnej oferty.

3. Jezeli postgpowanie konkursowe nie doprowadzito do wylonienia najkorzystniejszej oferty,
Komisja przedstawia Wojtowi Gminy Tarnowo Podgérne wniosek o uniewaznienie
postgpowania konkursowego.

§ 3.

Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokot (zatgeznik Nr 5 do regulaminu), ktory powinien
zawierac:

a) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

b) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji,

c) liczbe zgloszonych ofert,

d) wskazanie waznych ofert,



e) wskazanie Oferentow wezwanych do uzupelnienia oferty,

f) wskazanie odrzuconych ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w ogtoszeniu o
konkursie lub zgloszonych po terminie,

g) wskazanie wybranej oferty lub ofert, ktorym proponuje si¢ zleci¢ do realizacji ustugi z
zakresu rehabilitacji leczniczej albo stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostata przyjeta —
wraz z uzasadnieniem,

h) wzmiankg¢ o odczytaniu protokotu,

i) podpisy cztonkow Komisji.

§ 4.

1. Przewodniczacy Komisji przedktada niezwlocznie Wojtowi Gminy Tarnowo Podgérne
protokot z przebiegu konkursu ofert na §wiadczenie gwarantowanych ustug z zakresu pomocy
psychiatrycznej dla mieszkancow Gminy Tarnowo Podgoérne, finansowanych z budzetu
Gminy Tarnowo Podgorne wraz ze wskazaniem propozycji wyboru oferty lub ofert albo nie
przyjecia zadnej z ofert oraz pozostata dokumentacj¢ konkursowa.

2. Ostatecznego wyboru Oferenta dokonuje Wojt Gminy Tarnowo Podgorne.

§ 5.

O wynikach rozstrzygnigcia konkursu oferenci zostang powiadomieni pisemnie. Dodatkowo
informacja o rozstrzygni¢ciu Konkursu zostanie podana do publicznej wiadomosci w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie internetowej Gminy www.tarnowo-podgorne.pl oraz na tablicy
ogtoszen Urzgdu Gminy.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisany o$§wiadczam, iz:
1) nie jestem/jestem™* powigzany z podmiotami wnioskujacymi realizacj¢ zadania z
zakresu pomocy psychiatrycznej;
2) nie jestem/jestem* cztonkiem organu osoby prawnej wystepujacej jako oferent,
3)

- - - * . .
nie pozostaje/pozostaje z oferentem w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.

Tarnowo Podgoérne, dnia

Podpis cztonka Komisji

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

1IFORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Na $wiadczenie gwarantowanych ustug z zakresu pomocy psychiatrycznej dla mieszkancéw Gminy
Tarnowo Podgoére finansowanych z budzetu Gminy Tarnowo Podgorne

Nazwa Oferenta:

. Warunki formalne TAK | NIE

1. | Czy oferta ztozona zostata przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w konkursie?

2.| Czy oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie?

3. | Czy oferta zostata ztozona na obowigzujagcym wzorze oferty?

4. [ Czy do oferty dotgczono aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub inny
dokument stanowigcy o podstawie prawnej dziatalnosci podmiotu?

5. Czy do oferty dotgczono dokumenty rejestrowe: odpis z Rejestru Podmiotow
Wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg?

Czy do oferty dolgczono dokument potwierdzajacy aktualng polise ubezpieczeniowa
odpowiedzialno$ci cywilnej podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza, zgodnie
6.|z rozporzgdzaniem Ministra Finanséw w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ leczniczg (Dz. U. z 2019 .
p0z.866)?

7.| Czy do oferty dotgczono dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe kadry
pracowniczej?

8. | Czy do oferty dotgczono potwierdzenie posiadania tytutu prawnego do dysponowania
lokalem, w ktorym §wiadczone begda ustugi?

Czy do oferty  dolagczono o$wiadczenie o spelnianiu warunkoéw  okreslonych
9.| w rozporzadzeniu Ministra zdrowia z dnia 26 marca 2019 r. w sprawie szczegétowych
wymagan jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia i urzadzenia podmiotu wykonujacego
dziatalnoé¢ lecznicza (Dz. U. z 2022 r. poz. 402)

Czy do oferty dotagczono o$wiadczenie, ze oferent zapoznatl si¢ z tresciag ogloszenia
Wojta Gminy Tarnowo Podgérne na §wiadczenie ustug gwarantowanych z zakresu
pomocy psychiatrycznej dla dzieci i mtodziezy z Gminy Tarnowo Podgérne

10.| finansowanych z budzetu Gminy Tarnowo Podgorne

Czy do oferty dotgczono o§wiadczenie o wypeklieniu obowiazku informacyjnego z
11.jrt.13 lub art.14 RODO

12.|Czy do oferty dotaczono oswiadczenie dotyczace rachunku bankowego?

13.| Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji

I1. Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej

Podpisy cztonkow Komisji:

Tarnowo Podgoérne, dnia ..............ccooeviniin.



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Na $wiadczenie gwarantowanych ustug z zakresu pomocy psychiatrycznej dla mieszkancéw Gminy
Tarnowo Podgorne finansowanych z budzetu Gminy Tarnowo Podgorne.

NAZWA OFERENTA:

l. DOSTEPNOSC DO SWIADCZEN Max 10 pkt
Swiadczenie ustug 5 godzin dziennie, przez 5 dni w tygodniu, w tym jeden dzief 0-1
do godziny 18:00
Swiadczenie ustug do godziny 18:00 (za kazdy dodatkowy dzien — 1 pkt) 0-4
Dostgpno$¢ do swiadczen powyzej 5 godzin dziennie (za kazdy dodatkowy dzien 0-5
powyzej 5 godzin — 1 pkt)

1. PERSONEL Max 8 pkt
Psychiatra 0-1
Psychiatra z min 5-letnim do$wiadczeniem 0-1
Neuropsychiatra 0-3
Neuropsychiatra z min 5- letnim do$wiadczenie 0-3

IH1.WARUNKI LOKALOWE — BUDYNEK, SPRZET Max 1 pkt
Obiekt dostosowanych dla 0s6b niepelnosprawnych ruchowo (np. podjazd) 0-1

V. KALKULACJA KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA Max. 100 pkt

Wartos¢ punktowa wyliczana jest wedlug wzoru:
C o

min

Liczba punktow = x 100
Cn

Cmin — najnizsza zaoferowana cena brutto

Cn — warto$¢ ceny ofertowej brutto zaproponowanej w ocenianej ofercie
Przyjmuje sie, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow.

RAZEM:

Podpis cztonka Komisji:

Tarnowo Podgorne, dnia .................ccoeeeeenenl.




Zatgcznik Nr 4
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ

Na $wiadczenie gwarantowanych ustug z zakresu rehabilitacji leczniczej dla mieszkancow
Gminy Tarnowo Podgorne finansowanych z budzetu Gminy Tarnowo Podgoérne.

Lp.
Ocena (pkt)
Imie i nazwisko czlonka Komisji

Oferta nr 1 Ofertanr 2 | Oferta Nr 3 | Oferta Nr 4

5.

SUMA PKT

Podpisy cztonkow Komisji:

Tarnowo Podgorne, dnia




Zatgcznik Nr 5
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

PROTOKOL

Z posiedzenia Komisji Konkursowej oceniajacej oferty zlozone na $§wiadczenie gwarantowanych
ustug z zakresu pomocy psychiatrycznej dla mieszkancow Gminy Tarnowo Podgorne
finansowanych z budzetu Gminy Tarnowo Podgorne.

spisany w dniu,,,,,,,,,,» W Tarnowie Podgornym
Komisja w sktadzie:

1)

2)

3)

Ustalita, ze na $wiadczenie gwarantowanych ustlug z zakresu pomocy psychiatrycznej dla
mieszkancoOw Gminy Tarnowo Podgoérne finansowanych z budzetu Gminy Tarnowo Podgdrne

wptyneto ........... ofert ztozonych przez

L
Ktorym nadano numer porzadkowy, jak ponize;j:
L

Komisja dokonata nastgpujacych czynnosci:

1) Przed rozpoczeciem pracy wszyscy czionkowie Komisji Konkursowej ztozyli
o$wiadczenie, zgodnie z wzorem stanowigcym zafgcznik Nr 1 do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej do rozpatrywania ofert na $wiadczenie gwarantowanych ustug z
zakresu pomocy psychiatrycznej dla mieszkancow Gminy Tarnowo Podgorne.

2) Przewodniczacy Komisji zapoznat Komisje z Regulaminem Pracy Komisji Konkursowej
do rozpatrzenia ofert na $wiadczenie gwarantowanych ustug z zakresu pomocy
psychiatrycznej dla mieszkancéw Gminy Tarnowo Podgdrne finansowanych z budzetu
Gminy Tarnowo Podgodrne.

3) Komisja dokonata oceny formalnej ofert poprzez wypetienie dla kazdej oferty formularza
oceny formalnej oferty (zafgcznik Nr 2 do Regulaminu pracy Komisji).

4) Po dokonaniu oceny formalnej ofert Komisja postanowita:

1) dopusci¢ do dalszej czegsci konkursu oferty spelniajgce wymogi formalne:

Wptyneto ......... ofert konkursowych, ktore merytorycznie i formalnie spetniaja wymogi

5) Czlonkowie Komisji dokonali oceny merytorycznej ofert dopuszczonych do udzialu w
dalszej czgsci konkursu wg kryteriow okreslonych w ogloszeniu o konkursie ofert na
swiadczenie gwarantowanych ustug z zakresu pomocy psychiatrycznej dla mieszkancow
Gminy Tarnowo Podgoérne finansowanych z budzetu Gminy Tarnowo Podgorne.



6) Komisja na podstawie przeprowadzonej oceny merytorycznej przyznata nastgpujacg ilosc
punktow:

7) W wyniku przeprowadzonej oceny Komisja dokonata wyboru

jako ofert najkorzystniejszych na §wiadczenie gwarantowanych ustug z zakresu pomocy
psychiatrycznej dla mieszkancow Gminy Tarnowo Podgoérne finansowanych z budzetu
Gminy Tarnowo Podgodrne.

Na tym protokoét zakonczono 1 odczytano.

Komisja w sktadzie:

1) e,
2) )
3) e,
4 e,

Wéjt Gminy Tarnowo
Podgorne



