Zarzadzenie nr 76/2024
Wéjta Gminy
Tarnowo Podgérne
z dnia 26 sierpnia 2024 roku

w sprawie: zakresu i sposobu opracowania materiatéw planistycznych na 2025 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2024 roku, poz. 609 z p6zn.zm.) w zwigzku z § 1 punktem 1
Uchwaty Rady Gminy Nr LXXIV/725/2010 z dnia 29 czerwca 2010 roku (zm. Uchwatg Rady Gminy
Nr LXXVI/729/2010 z dnia 17.08.2010 r.) zarzadza sie co nastepuje:

§1
Zgodnie z punktem 1 Uchwaty Rady Gminy Nr LXXIV/725/2010 z dnia 29 czerwca 2010 roku

(po zmianach) w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej ustala sie zakres i sposéb
opracowania materiatéw planistycznych na 2025 rok.

1.

Wytyczne dotycza dysponentéw wymienionych w § 1 punkt 2 w/w uchwaty, ktérzy opracowujg
i przekazujg materiaty planistyczne (pisemne wnioski (oferty), plany rzeczowe zadan oraz
projekty planéw finansowych) do projektu budzetu w terminach ustalonych w w/w paragrafie i
punkcie uchwaty.

Dysponenci wymienieni w punkcie 2 opracowujg projekty planow finansowych w zakresie
dochodéw i wydatkéw w ukladzie klasyfikacji budzetowej (dziat, rozdziat, paragraf)
ustalonej rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych (Dz.U z 2022 r., poz. 513 z p6zn.zm., ostatnia zmiana
Dz.U z 2024 r., poz. 1096) w module E-projekt firmy Rekord oraz w formie pisemnej z ww.
programu wraz z uzasadnieniem.

Instytucje Kultury opracowujg i przedktadajg projekty swoich planéw finansowych w terminie
okreslonym w § 1 punkt 2 w/w uchwaty (GOK Sezam w szczegdlnosci z podziatem na kota
zainteresowan oraz zespoty dziatajagce w ramach instytucji) na drukach wg wzoréw
stanowigcych zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

Wszystkie pozycje klasyfikacji budzetowej wystepujgce w projektach planéw finansowych
okreslone sg z nazwy.

Wraz ze skladanymi materiatami nalezy dolgczyé objasnienia i uzasadnienia, o ktorych
mowa w § 1 punkcie 3 w/w uchwaty w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej
(odrebnie dla kazdego dziatu, rozdziatu i paragrafu klasyfikacji budzetowej).

Objasnienia dotyczace paragrafow dochodéw nalezy opracowaé¢ w formie zadaniowej, z
podaniem zrédet dochodéw i przewidywanych wysokosci ich wplywéw (zestawienie
rzeczowo - finansowe).

. Objasnienia dotyczace paragraféw wydatkéw nalezy opracowaé w formie zadaniowej, z

podaniem rodzajéow wydatkdow i przewidywanych limitéw na ich finansowanie
(zestawienie rzeczowo - finansowe).
§2

Materiaty do projektéw plandéw finansowych, na podstawie ktérych opracowany bedzie projekt
budzetu Gminy, dysponenci opracowujg w oparciu o planowane zatozenia dotyczgce
wskaznikdbw makroekonomicznych oraz zatozen do projektu budzetu panstwa na 2025 rok
(prognozy podstawowych kategorii makroekonomicznych nalezy traktowac jako najbardziej
prawdopodobny scenariusz bazowy):

- prognozowany wskaznik sredniorocznej inflacji na poziomie 4,1%,

- prognozowany wzrost PKB w ujeciu realnym o 3,7%,

- Srednioroczny wskaznik wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych na poziomie 4,1%,

- dynamika nominalna przecietnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej na
poziomie 7,1%,

- dynamika realna przecietnego wynagrodzenia brutto w gospodarce narodowej na poziomie
2,9%.

Zrédtem prognoz dotyczgcych wskaznikéw makroekonomicznych jest GUS i NBP oraz



Zatozenia Projektu Budzetu Panhstwa na rok 2025. Prognoza informacyjna moze ulec zmianie
przy zmianie sytuacji makroekonomicznej.

2. Dochody jednostek samorzgdu terytorialnego planowane sg wg obowigzujgcych na dzien
opracowania materiatdw planistycznych przepiséw prawa, w planach uwzglednia sie zmiany
w poziomie dochodow wynikajgce z projektowanych zmian ich naliczania (np. ewentualne
zmiany wynikajgce z podpisanych uméw).

3. W materiatach planistycznych na 2025 rok nalezy uwzgledni¢:

- plan zatrudnienia oraz jego zmiany,
- plan wynagrodzen osobowych wynikajgcy ze stosunku pracy na dzien 1.09.2024 roku oraz
jego zmiany do konca roku, z uwzglednieniem:

planowanych regulacji ptac od 01 lipca 2025 r. o wskaznik inflacji 4,1%,

odpraw emerytalnych,

nagréd jubileuszowych,

nagréd regulaminowych,

awansu zawodowego nauczycieli,

innych skfadnikédw wynagrodzen osobowych,

- plan wydatkoéw biezgcych w 2024 roku (przewidywane jego wykonanie) bez uwzglednienia
prognozowanego wskaznika inflacji. Wszystkie jednostki (réwniez Dysponenci Urzedu Gminy)
planujg wydatki biezgce (zakupy materiatéw (z wyszczegodlnieniem rodzaju zakupu np. papier, tusz
itd.), ustug, itd.) z podaniem szczegotowych wykazéw umoéw (czego dotyczg) niezbednych do ich
realizacji tgcznie z kwotg, na ktérg zostaly podpisane lub planuje sie zawrze¢. W przypadku
planowanych remontéw réwniez nalezy podaé szczegotowy ich opis, natomiast zakup energii i ustug
telekomunikacyjnych pozostawi¢ na poziomie wykonania na 30.06.2024 r.,

- plan wydatkéw majatkowych (odrebnie dla kazdego zadania) w podziale na:

e zadania wynikajgce z Wieloletniej Prognozy Finansowej (po zmianach) - zat. nr 2 —
przedsiewziecia (z uwzglednieniem i wyodrebnieniem zadan wieloletnich w celu
wprowadzenia ich do Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy),
zadania wynikajgce z programéw realizowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych,
zadania na okres roku budzetowego,
zadania realizowane wspolnie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego,
zadania realizowane w formie pomocy dla innych jst (wymagajg uprzedniego
podjecia przez organ stanowigcy stosownej uchwaty),

e zakupy inwestycyjne,

- planowane dotacje podmiotowe i dotacje celowe,
- planowane przychody i rozchody budzetu oraz obstuge dtugu jst,
- planowane dochody z tyt. wydawania zezwoleh na sprzedaz napojow alkoholowych oraz
planowane wydatki na realizacje zadan okreslonych w gminnych programach profilaktyki
i rozwigzywania problemoéw alkoholowych oraz zwalczaniu narkomanii,
- rezerwy 0golng i celowa,
- charakterystyke majatku danej jednostki organizacyjnej i koszty jego utrzymania.

4. Dochody z tytutu podatkéw i optat lokalnych od 0soéb fizycznych i prawnych planuje sie w
oparciu o ustawe o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz. U z 2023 r., poz. 70 z
pézn.zm.) oraz obwieszczenie Ministra Finansow z dnia 25 lipca 2024 r. w sprawie gornych
granic stawek kwotowych podatkéw i opfat lokalnych na rok 2025 (MP z 2024 r., poz. 716),
zasad wyliczenia podatku rolnego uregulowanych w ustawie o podatku rolnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2024 r., poz. 1176) oraz regut okreslonych w ustawie o podatku lesnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 888 z p6zn.zm.).

5. Wplywy z podatkdw i optat realizowanych przez Urzedy Skarbowe planuje sie na podstawie
szacowanych wptywow w 2024 r.

6. Udziaty Gminy w PIT, CIT, kwote wptaty do budzetu panstwa i subwencje ogdlng planuje sie
na podstawie informacji od Ministra Finansow.

7. Dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania zlecone i zadania wtasne planuje sie na
podstawie informacji uzyskanych od wtasciwych dysponentow tych Srodkdw.

8. Dochody z majgtku Gminy planuje sie w wysokos$ciach mozliwych do uzyskania z tytutu
decyzji i zawartych umow.



§3

Materialy planistyczne (plany rzeczowe zadan oraz projekty planéw finansowych) oraz pisemne
wnioski (oferty) nalezy sktada¢ Woéjtowi Gminy w terminach ustalonych w Uchwale RG Nr
LXXIV/725/2010 z dnia 29 czerwca 2010 roku (ze zm.) w § 1 punkt 2, za posrednictwem Wydziatu
Obstugi Klienta i Informacji Publicznej wraz z wprowadzeniem do modutu E-projekt firmy Rekord.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§5

Integralng czesc¢ zarzadzenia stanowig zatgczniki oznaczone numerami od 1 do 4.

Signature Not Verified
Dokument podpisany, z Tadeusz Czajka;
od

Wjt Gminy Tarnow gorne
Data: 2024.08.26 11:50;09 CEST



Zatacznik nr 1
do zarzagdzenia Woéjta Gminy
Nr 76/2024 z dn. 26.08.2024 r.

Projekt planu w zakresie dochodéw biezacych

dziat Jrozdziat |paragraf tresc¢ plan

| razem |

UWAGA:

wraz ze skladanymi materiatami nalezy dotaczyc¢:

1) objasnienia i uzasadnienia do planowanych dochodéw biezacych

2) objasnienia dotyczace paragraféw dochodow nalezy opracowac¢ w formie zadaniowej, z podaniem zrédet

dochodoéw i przewidywanych wysokosci ich wpltywow (zestawienie rzeczowo — finansowe).




Zatacznik nr 2
do zarzagdzenia Woéjta Gminy
Nr 76/2024 z dn. 26.08.2024 r.

Projekt planu w zakresie dochodéw majatkowych

dziat |rozdziat |paragraf tresc¢ plan

| razem |

UWAGA:

wraz ze skladanymi materiatami nalezy dotaczyé:

1) objasnienia i uzasadnienia do planowanych dochodéw majatkowych

2) objasnienia dotyczace paragraféw dochodoéw nalezy opracowaé¢ w formie zadaniowej, z podaniem zrédet

dochodéw i przewidywanych wysokosci ich wplywoéw (zestawienie rzeczowo — finansowe).



Zatacznik nr 3
do zarzagdzenia Woéjta Gminy
Nr 76/2024 z dn. 26.08.2024 r.

Projekt planu w zakresie wydatkow biezacych

dziat |rozdziat |paragraf tresc¢ plan

| razem |

UWAGA:

wraz ze skladanymi materiatami nalezy dotaczyé:

1) objasnienia i uzasadnienia do planowanych wydatkéw biezacych

2) objasnienia dotyczace paragraféw wydatkéw nalezy opracowa¢ w formie zadaniowej, z podaniem rodzajéw
wydatkoéw i przewidywanych limitéw na ich finansowanie (zestawienie rzeczowo — finansowe).



Projekt planu w zakresie wydatkow majatkowych

Zatacznik nr 4
do zarzagdzenia Woéjta Gminy
Nr 76/2024 z dn. 26.08.2024 r.

dziat |rozdziat |paragraf

tres¢ (nazwa zadania)

plan

razem

UWAGA:

wraz ze skladanymi materiatami nalezy dotaczyé:

1) objasnienia i uzasadnienia do planowanych wydatkéw majatkowych

2) objasnienia dotyczace paragraféw wydatkéw nalezy opracowa¢ w formie zadaniowej, z podaniem rodzajéw
wydatkoéw i przewidywanych limitéw na ich finansowanie (zestawienie rzeczowo — finansowe).
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