Zarzadzenie nr 7/2024
Woéjta Gminy
Tarnowo Podgorne

z dnia 15 maja 2024 r.

w sprawie: terminu przekazywania dowodow ksiegowych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2024 roku poz. 609) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 roku poz. 120 z p6zn.zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1

W celu umozliwienia wprowadzenia do ksigg rachunkowych kazdego zdarzenia, ktore
nastgpito w okresie sprawozdawczym, zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Gminy
Tarnowo Podgérne do przekazywania wszelkich dowoddw ksiegowych za dany miesigc
najpozniej do 5 dnia nastepnego miesigca.

§2
Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sg dowody ksiegowe stwierdzajgce dokonanie

operacji gospodarczej. Dowdd ksiegowy winien spetniaé wymogi wynikajgce z przepisow
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 roku poz. 120 z p6ézn.zm.).

§3

Przez operacje gospodarczg nalezy rozumie¢ kazde zdarzenie gospodarcze, ktore wywiera
wplyw na aktywa i/lub pasywa, podlega odpowiedniemu zapisowi w ksiegach rachunkowych,
wyrazone jest w jednostkach pienieznych oraz dokumentuje i/lub powoduje zmiany w
zasobach ekonomicznych i zrodtach ich pochodzenia.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie wszystkim pracownikom Urzedu Gminy Tarnowo
Podgodrne.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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