
Zarządzenie nr 7/2024 
Wójta Gminy 
Tarnowo Podgórne 
z dnia 15 maja 2024 r. 
 

w sprawie: terminu przekazywania dowodów księgowych   
 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (Dz. U. z 2024 roku poz. 609) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. 
o rachunkowości (Dz. U. z 2023 roku poz. 120 z późn.zm.) zarządza się co następuje: 

 
§ 1 

 
W celu umożliwienia wprowadzenia do ksiąg rachunkowych każdego zdarzenia, które 
nastąpiło w okresie sprawozdawczym, zobowiązuję wszystkich pracowników Urzędu Gminy 
Tarnowo Podgórne do przekazywania wszelkich dowodów księgowych za dany miesiąc 
najpóźniej do 5 dnia następnego miesiąca.  
 

§ 2 
 
Podstawą zapisów w księgach rachunkowych są dowody księgowe stwierdzające dokonanie 
operacji gospodarczej. Dowód księgowy winien spełniać wymogi wynikające z przepisów 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 roku poz. 120 z późn.zm.).  
 

§ 3 
 
Przez operację gospodarczą należy rozumieć każde zdarzenie gospodarcze, które wywiera 
wpływ na aktywa i/lub pasywa, podlega odpowiedniemu zapisowi w księgach rachunkowych, 
wyrażone jest w jednostkach pieniężnych oraz dokumentuje i/lub powoduje zmiany w 
zasobach ekonomicznych i źródłach ich pochodzenia.  
 

§ 4 
 
Wykonanie zarządzenia powierza się wszystkim pracownikom Urzędu Gminy Tarnowo 
Podgórne.  

§ 5 
 
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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